Zalacznik

do Zarzadzenia nr 2/2009
Kanclerza PWSZ w Nowym Saczu
z dnia 5 stycznia 2009 r.

Regulamin Komisji Przetargowej

Niniejszy Regulamin okresla zadania oraz tryb pracy Komisji Przetargowej w
Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Nowym Saczu.

§1

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
przekraczajacej rownowartos¢ 14 000 euro, Rektor powotuje Komisje Przetargows 1
wyznacza jej przewodniczacego oraz sekretarza.

Cztonkami Komisji Przetargowej moga by¢ pracownicy Uczelni a takze osoby nie bgdace
pracownikami Uczelni, jezeli ich udziat jest konieczny ze wzgledu na posiadane wiadomosci
specjalistyczne.

Przy kompletowaniu sktadu Komisji Przetargowej do przeprowadzenia konkretnego
postgpowania, brane sg pod uwage wytacznie kwalifikacje zawodowe, wiedza fachowa,
doswiadczenie i kompetencje przysztych cztonkow komisji.

§2

Pracg Komisji Przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego nalezy prawidlowe
przeprowadzenie postgpowania w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

ztozenie pisemnego oswiadczenia na temat okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, oraz odebranie takich oswiadczen od cztonkoéw komisji 1 innych oséb
uczestniczacych w jej pracach (np. bieghych, rzeczoznawcow itp.),

wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

informowanie Kanclerza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

wnioskowanie do Kanclerza o powotanie bieglych (rzeczoznawcow),

przekazywanie Kanclerzowi do rozpatrzenia protestow ztozonych w zwigzku z prowadzeniem
postgpowania, wraz ze stanowiskiem komisji.

O wylaczeniu cztonka komisji w zwigzku z art. 17 ust. 1 ustawy decyduje przewodniczacy
komisji, informujac o tym Rektora i Kanclerza. Przewodniczacego komisji z w/w przyczyny
wytacza Rektor.

Przewodniczacy komisji podejmuje dziatania w celu usunigcia skutkdw udzialu w pracy
komisji osoby podlegajacej wylaczeniu.

§3
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Obowigzkiem sekretarza komisji jest prowadzenie dokumentacji o udzielenie zamowienia
publicznego, w szczegodlnosci protokotu postepowania, oraz jej zabezpieczenie przez czas
pracy komisji i po jej zakonczeniu, w sposdb uzgodniony z Kanclerzem.

§4

Obowigzkiem czlonka komisji jest czynny udzial w jej pracy. Rozstrzygnigcia komisji sg
wazne, jezeli w ich podjgciu uczestniczyla przynajmniej potowa sktadu komisji.
Uczestnictwem w podjeciu rozstrzygniecia jest oddanie glosu ,,za” lub ,,przeciw”. Czlonek
komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

Kazdy cztonek komisji ma obowiazek rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone mu
czynnosci, kierujac sie¢ wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do§wiadczeniem,
oraz w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udziatu w pracy komisji niezwtocznie po powzigciu
wiadomosci o zaistnieniu okoliczno$ci wymienionych w art. 17 ust.1 ustawy, zawiadamiajac
o tym odpowiednio przewodniczacego komisji lub Rektora i Kanclerza (jezeli sprawa dotyczy
przewodniczacego).

Cztonkowie komisji oraz inne osoby uczestniczace w jej pracy zobowigzane sg do zachowania
w tajemnicy wszystkich wiadomosci uzyskanych w zwiazku z postepowaniem przez caty czas
jego trwania a takze po jego zakonczeniu, jezeli tajno$¢ takich informacji wynika z przepisow
ustawy.

§5

Obowigzkiem Komisji Przetargowej jest :

W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego opracowanie:
propozycji wyboru trybu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia wraz z
uzasadnieniem,

projektu specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia,

projektu zaproszenia do udziatu w negocjacjach, zaproszenia do sktadania ofert, albo
zapytania o ceng, ze wskazaniem podmiotdw, do ktérych maja by¢ one skierowane,
propozycji zaproszenia do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone negocjacje,

ogloszenia wymaganego dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioskdéw do wlasciwego organu o wydanie decyzji
wymaganych ustawa.

W zakresie przeprowadzania postepowania:

udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa to przewiduje,
przeprowadzenie publicznego otwarcia ofert,

dokonanie oceny spetniania warunkow stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz
wnioskowanie o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,
niezwloczne powiadamianie wykonawcow o ich wykluczeniu z postepowania,
whnioskowanie o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,

niezwloczne powiadamianie wszystkich wykonawcow o odrzuceniu ofert;

dokonanie oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,

wystgpienie o uniewaznienie postgpowania, w wypadku zaistnienia okolicznosci o ktorych
mowa w art. 93 ust.1 ustawy prawo zaméwien publicznych, wraz z pisemnym uzasadnieniem



K)

podstawy prawnej i podaniem faktycznych okolicznosci, ktore spowodowaly koniecznos¢
uniewaznienia postepowania,

analizowanie wnoszonych protestow oraz przygotowywanie projektu odpowiedzi na protest,
Opinie 1 wyjasnienia bieglych (rzeczoznawcow) sg przedstawiane w formie pisemnej i
stanowig zataczniki do protokotu postepowania.

§6

Podstawe propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi indywidualna ocena ofert
dokonana przez cztonkow komisji wylacznie na podstawie kryteridow oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

Kazdy cztonek komisji ma obowigzek pisemnie uzasadni¢ indywidualng oceng, chyba ze
ocena nastepuje przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami. W takim wypadku pisemne
uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, zastgpuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.

§7

W postegpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ komisja proponuje wybor oferty z
najnizsza ceng.

W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki, propozycja komisji
dotyczy zawarcia umowy z oferentem, z ktorym byty prowadzone rokowania.

§8

Whioski i propozycje komisji sa przedstawiane do zatwierdzenia Kanclerzowi, chyba

ze czynnos¢ te zastrzegt Rektor do swojej decyz;i.

Kanclerz stwierdza niewaznos$¢ czynno$ci podjetej z naruszeniem prawa i poleca komisji
powtdrzenie uniewaznionej czynnosci.

W razie odmowy, odpowiednio Rektora lub Kanclerza, zatwierdzenia propozycji komisji i
uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 93 ust. 1
pkt. 7 ustawy (tj. jezeli postepowanie jest obarczone wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej
umowy w sprawie zamowienia publicznego), w celu przygotowania i przeprowadzenia
nowego postegpowania w tej samej sprawie, Rektor powoluje Komisj¢ Przetargowa w
zmienionym sktadzie.



