K. 380 - 1/08

Zarzadzenie Nr 64/2008
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu
z dnia 18 grudnia 2008 r.

w sprawie udzielania zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365 z pozn. zm. ) i w zwigzku z art. 14 ust. 1 i art. 18 ust.
2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (j. t. Dz. U. Nr 223
z 2007 r. poz. 1655, z p6zn. zm.) zarzgdza sieg, co nastepuje:

§ 1

1. W celu dokonania wyboru najkorzystniejszych ofert na roboty budowlane, dostawy
i ustugi, wprowadza sie obowigzek stosowania zasad i trybu udzielania zamowien
publicznych, w sposob okreslony ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo
zamoéwien publicznych (j. t. Dz. U. Nr 223 z 2007 r. poz. 1655 z p6zn. zm.) zwanej w
dalszej czesci zarzadzenia ,ustawg”, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zasad i trybow udzielania zamowien publicznych okreslonych ustawg nie stosuje sie
do zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 14000 euro, przy uwzglednieniu zakazu dzielenia zamowienia
na czesci oraz zanizania wartosci zamoéwienia, w celu unikniecia stosowania ustawy
lub uniknigcia procedur udzielania zamdwien publicznych okreslonych ustawa.

3. W przypadkach opisanych w ust. 2 obowigzuje zasada ustalona w § 3 ust. 3
zarzadzenia.

4. Osoby podejmujgce decyzje o dysponowaniu srodkami finansowymi i uczestniczgce
w postepowaniu sg zobowigzane do znajomosci przepisOw ustawy, przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

5. Wydatkowanie srodkow z naruszeniem ustawy stanowi naruszenie podstawowych
obowigzkéw pracowniczych, oraz dyscypliny finanséw publicznych i wigze sie
z odpowiedzialno$cig za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, wg zasad
okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114).

§2

1. Kanclerz ponosi odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, jako wyznaczony art. 18 ust. 2
ustawy oraz art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym, do kierowania administracjg i gospodarkg Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej zwanej dalej ,Uczelnig”.



. Kanclerz jest upowazniony do podejmowania wszystkich czynnosci zwigzanych
z wykonywaniem uprawnien i obowigzkéw przypisanych ustawg kierownikowi
zamawiajgcego. Podejmuje takze, w imieniu Uczelni jako zamawiajacy, decyzje o
zatwierdzaniu wnioskéw i propozycji Komisji Przetargowej, przedstawianych na
poszczegoblnych etapach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
z zastrzezeniem ust. 4.

. Kanclerz moze powierzy¢ na pismie innym pracownikom Uczelni czes¢ swoich
uprawnien i obowigzkéw zwigzanych z udzielaniem zamodwien publicznych -
w ramach statych obowigzkow stuzbowych, lub doraznie w zwigzku z udziatem
w pracach Komisji Przetargowej. Osoby te przyjmujg odpowiedzialnos¢ za
przygotowanie i przeprowadzenie czynnosci postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w zakresie, w jakim czynnosci te zostaty im powierzone.

. W sprawach zamdwien o charakterze strategicznym dla rozwoju Uczelni, obowigzki
przypisane ustawg kierownikowi zamawiajgcego - w catosci lub w czesci - przejmuje
Rektor.

§3

. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego moze by¢ wdrozone tylko
w stosunku do zamodwienia ujetego w planie zamdwien publicznych, ktory na
wniosek Kanclerza zostat zatwierdzony przez Rektora.

. Plan zamowien publicznych jest sporzgdzany réwnoczesnie z planem rzeczowo-
finansowym Uczelni na dany rok i obejmuje roboty budowlane, dostawy oraz ustugi,
ktérych zamowienie planowane jest w danym roku budzetowym.

. Podstawe okreslenia wartosci konkretnego zamowienia dla rozstrzygniecia, czy
podlega ono ustawie, oraz dla wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego,
stanowi warto$¢ szacunkowa planowanych zaméwien, okreslona w planie zaméwien
publicznych. Dostawy winny by¢ sumowane wedtug grup, zas ustugi wedtug kategorii
okreslonych we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV).

. Projekt planu zamdéwien publicznych dla Uczelni opracowuje Kanclerz na podstawie
wnioskow sporzgdzonych przez kierownikdw jednostek organizacyjnych uczelni.

. Do czasu zatwierdzenia przez Senat planu rzeczowo-finansowego podstawe
udzielenia zamowienia publicznego stanowi plan zamowien publicznych
sporzadzony w oparciu o przyjete przez Senat prowizorium budzetowe. Plan
zamowien publicznych w wersji ostatecznej zatwierdzany jest przez Rektora po
uchwaleniu budzetu Uczelni.

. Plan zaméwien publicznych moze ulec korekcie w trakcie roku budzetowego.
Korekty do planu wprowadzane sg w takim samym trybie, jak jego zatwierdzanie.

. W wyjatkowych (awaryjnych) sytuacjach dopuszcza sie sktadanie wnioskéw na
roboty budowlane, dostawy i ustugi przed zatwierdzeniem korekty planu, po
uzyskaniu na pismie indywidualnej zgody Rektora.

. Podstawe rozpoczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, stanowi
wniosek sporzgdzony wg wzoru okreslonego w zatgczniku.



=

§4

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowe;j
przekraczajgcej rownowartos¢ 14 000 euro przeprowadza Komisja Przetargowa,
ktorej cztonkow powotuje i odwotuje Rektor na wniosek Kanclerza.

Cztonkami Komisji Przetargowej mogg by¢ kierownicy i pracownicy jednostek
organizacyjnych uczelni (takze pracownicy dydaktyczni), stosownie do rodzaju
i specyfiki przedmiotu zaméwienia. Cztonkiem Komisji Przetargowej moze by¢ takze
osoba nie bedgca pracownikiem Uczelni, jezeli jej udziat jest konieczny ze wzgledu
na posiadane kompetencje.

Podstawg do ustalenia sktadu osobowego Komisji Przetargowej powotywanej do
przeprowadzenia konkretnego postepowania, powinny by¢ wylgcznie kwalifikacje
zawodowe, posiadana wiedza fachowa, doswiadczenie i kompetencje.
Przewodniczgcy Komisji Przetargowej odpowiada za prawidtowe przeprowadzenie
postepowania w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zadania oraz tryb pracy Komisji Przetargowej okresla Kanclerz w drodze
zarzadzenia, ktore podlega zatwierdzeniu przez Rektora.

§5

Oferty sg przyjmowane w Sekretariacie Ogélnym.

Dokumentacja zwigzana z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w toku postepowania oraz po jego zakonczeniu, jest
przechowywana przez pracownika (Stanowisko Pracy ds. Zamoéwien Publicznych),
ktory odpowiada za dokumentowanie podejmowanych czynnosci zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.

§6

W oparciu o wynik postepowania, Kanclerz przygotowuje tekst umowy o udzielenie
zamowienia publicznego i przedktada Radcy Prawnemu do zaopiniowania pod
wzgledem formalno-prawnym oraz zaparafowania.

W sprawach zaméwien o charakterze strategicznym dla rozwoju Uczelni, o ktérych
mowa w § 2 ust. 4 zarzgdzenia, umowe podpisuje Rektor oraz Kwestor.

W pozostatych wypadkach umowe o udzielenie zamowienia publicznego w imieniu
Uczelni podpisuje Kanclerz i Kwestor, bez wzgledu na zrédto finansowania.

§7

Pracownik zatrudniony na Stanowisku Pracy ds. Zamowien Publicznych prowadzi rejestr
wnioskéw o udzielenie zamowien, rejestr przeprowadzonych postepowan o udzielenie
zamodwien oraz rejestr zawartych uméw. Pracownik ten prowadzi takze oddzielny rejestr
zamowien i umow zawartych o wykonanie zamodwien, ktorych wartoS¢ nie przekracza
réwnowartosci 14 000 euro.



§8

Wprowadzenie zmiany do zawartej umowy o wykonanie zamdéwienia podlegajgcego
przepisom ustawy, jest mozliwe tylko w granicach dopuszczonych przepisem art. 144
ust. 1 ustawy, tzn. jezeli Uczelnia przewidziata mozliwos¢ dokonania takiej zmiany
w ogtoszeniu o zamowieniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz
okreslita warunki takiej zmiany.

§9

1. Po sporzadzeniu planu rzeczowo-finansowego Uczelni, Kanclerz przekazuje
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich wstepne ogtoszenie
informacyjne o planowanych w ciggu roku budzetowego zamowieniach publicznych,
ktérych wartos¢ dla:

— robot budowlanych jest rowna lub przekracza kwote okreslong w przepisach
wydanych na podstawie art. 11, ust. 8 Prawa zamdwien publicznych,

— dostaw — zsumowana dla dostaw o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote
okreslong w przepisach wydanych na podstawie art. 11, ust. 8 Prawa zamowien
publicznych w ramach danej grupy okreslonej w rozporzgadzeniu nr 2195/2002
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (Dz. Urz.
WE L 340 z 16.12.2002, str. 1 i n.) jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych
réwnowartos¢ kwoty 750 000 euro,

— ustug — zsumowana dla ustug o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote
okreslong w przepisach wydanych na podstawie art. 11, ust. 8 Prawa zamdwien
publicznych w ramach kategorii 1- 16 okreslonej w zatgczniku nr 3 do Wspdlnego
Stownika Zamoéwien jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych rownowartosc
kwoty 750 000 euro.

2. Ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1 po przekazaniu Urzedowi Oficjalnych Publikaciji
Wspolnot Europejskich, Kanclerz przekazuje takze Prezesowi Urzedu Zamodwien
Publicznych.

§ 10

Kanclerz jest upowazniony do wydawania wewnetrznych aktow normatywnych w celu
okreslenia szczegdtowego trybu planowania, udzielania i realizacji zamowien
publicznych oraz zasad wspoidziatania w tym zakresie przez wszystkie jednostki
organizacyjne Uczelni, bez wzgledu na ich usytuowanie w strukturze organizacyjnej
i podporzadkowanie stuzbowe pracownikéw.

§ 11

Kanclerz moze powierzy¢ wykonywanie zadan z zakresu zamoéwieh publicznych
podmiotowi zewnetrznemu, na podstawie zawartej umowy. W takiej sytuacji pracownik
zatrudniony na Stanowisku ds. Zamowien Publicznych realizuje swoje zadania,
wspotpracujgc z podmiotem zewnetrznym.



§ 12

1. Do wykonania niniejszego zarzgdzenia zobowigzuje sie Kanclerza, Kwestora,
dyrektorow instytutow, kierownikdw wszystkich jednostek organizacyjnych,
kierownikow projektow realizowanych w uczelni.

2. W wypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawnych, przestajg
obowigzywa¢ te postanowienia zarzgdzenia, ktére bedg sprzeczne z nowymi
uregulowaniami.



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 64/2008
Rektora PWSZ w Nowym Saczu
z dnia 18 grudnia 2008 r.

(pieczatka jednostki organizacyjnej) Nowy Sgcz, dnia .....................

WNIOSEK Nr......
o udzielenie zaméwienia na dostawy/ustugi®/roboty budowlane

1. Nazwa i opis przedmiotu ZamOWIENIA: ...........cevviiiiiiiiiiiiie e e e e

2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia:

Wartosc brutto (w PLN)

(netto) ..oooeeeeiiee EURO (Zgodnie z Rozporzgadzeniem Prezesa Rady



7. Osoba upowazniona z ramienia jednostki organizacyjnej do udzielania informacji o
zamowieniu/ propozycja odnosnie reprezentacji jednostki organizacyjnej w pracach
komisji przetargowe;j:

(podpis i pieczec¢ kierownika (podpis i piecze¢ kierownika jednostki lub grantu)
dziatu technicznego()

) — niepotrzebne skresli¢
) — wniosek na roboty budowlane zatwierdza Kierownik Dziatu Technicznego na podstawie planowania
robot a takze w wyniku analizy zgtoszonego zapotrzebowania od jednostek organizacyjnych Uczelni

Potwierdzenie srodkéw finansowych Zatwierdzenie merytoryczne wniosku
(data, podpis i piecze¢ Kwestora) (data, podpis i piecze¢ Rektora lub Kanclerza)
Decyzja o wyborze procedury do WnioSKu NI ......ccceeeiiiiiiieiiiiiiniiiieeeeinns

(data, podpis i piecze¢ Rektora lub Kanclerza)



